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Smernica k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu oznameni podavanych
v zmysle zakona €. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v podmienkach

Trnavského samospravneho kraja




PRVA CAST
UVODNE USTANOVENIA A ZAKLADNE POJMY

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Této smernica upravuje vnutorny systém vybavovania ozndmeni, ktoré suvisia
s ¢innostou Trnavského samospravneho kraja (d’alej len ,,TTSK®) alebo organizacii
v zriad'ovatel'skej posobnosti Trnavského samospravneho kraja (d’alej len ,,OvZP
TTSK*) vstlade so zdkonom ¢. 54/2019 Z. =z o ochrane oznamovatel'ov
protispoloCenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon*).
UCelom smernice je presne vymedzit a stanovit prava a povinnosti TTSK ako
zamestnavatela, zamestnancov TTSK a OvZP TTSK v suvislosti S oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti.

2. Tato smernica sa vztahuje na:
- TTSK ako zamestnavatel'a
- OvVZP TTSK ako zamestnavatela
- zamestnancov TTSK a OvZP TTSK

ClL2
Vymedzenie pojmov

1. Na tcely tejto smernice sa rozumie:

a) zamestnancom - fyzicka osoba v pracovnopravnom vztahu k TTSK alebo
Vv pracovnopravnom vztahu k OvZP TTSK,

b) zamestnavatel’om - TTSK a OvZP TTSK

c) zodpovednou osobou - ktora plni ulohy zamestnavatel'a podl'a § 10, ods. 5 az 7, a
podla § 11 zakona, hlavny kontrolor,

d) oznamovatelom - fyzickd osoba, ktord v dobrej viere urobi oznamenie organu
prislusSnému na prijatie takéhoto oznamenia, uradu alebo zamestnavatelovi; za
oznamovatel'a sa povazuje aj jemu blizka osoba, ktora je v pracovnopravnom vztahu
k TTSK alebo k OvZP TTSK,

e) oznamenim - uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stuvislosti
s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v savislosti
s ¢innost'ou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispolo¢enskej ¢innosti,

f) kvalifikovanym oznamenim - oznamenie, ktoré moze prispiet alebo prispelo
K objasneniu zavaznej protispolo¢enskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo k usved¢eniu
pachatel’a,

g) zavaznou protispolo¢enskou ¢innost’ou - protipravne konanie, ktorym je:

1) trestny ¢in poskodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej tnie podla § 261 az 263
Trestného zdkona, trestny ¢in machindcie pri verejnom obstardvani a verejnej
draZbe podla § 266 — 268 Trestného zakona, trestné ¢iny verejnych Cinitelov podl'a
§ 326 — 327a Trestného zakona alebo trestné ¢iny korupcie podla § 328 — 336b
Trestného zakona,

2) trestny Cin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odinatia slobody s hornou

hranicou trestnej sadzby prevySujlicou tri roky,

3) spravny delikt, za ktory mozno ulozit pokutu s hornou hranicou uréenou

vypoctom,



4) spravny delikt, za ktory mozno ulozit' pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 30 000 eur,

2. Konanim v dobrej viere sa rozumie konanie osoby, ktora vzhI'adom na okolnosti, ktoré su
jej zname, a vedomosti, ktoré v ¢ase ozndmenia ma, sa oddvodnene domnieva, Ze
uvadzané skutoc¢nosti su pravdivé, v pochybnostiach sa konanie povazuje za konanie
Vv dobrej viere, dovtedy, kym sa nepreukaze opak.

CL3
Zodpovedna osoba

1. VTTSK av OvZP TTSK plni tlohy zodpovednej osoby pre ucely zakona a tejto smernice
hlavny kontrolér. Hlavny kontrolér plni tlohy prostrednictvom Utvaru hlavného
kontrolora TTSK (d’alej len ,,UHK TTSK*) zriadeného podl'a osobitného predpisul), ktory
zabezpeCuje odborné, administrativne a organizacné veci suvisiace s plnenim tloh
hlavného kontrolora TTSK.

2. Hlavny kontrolér je zodpovedny za prijimanie, preverovanie, vybavovanie a evidenciu
oznameni a plnenie d’alich Gloh stanovenych zakonom a touto smernicou.

3. Hlavny kontrolor moze poverit’ plnenim tloh vyplyvajacich zo zakona a z tejto smernice
zamestnancov UHK TTSK.

4. Kontaktné udaje : e-mail: opsc@trnava-vuc.sk

DRUHA CAST
PODAVANIE, EVIDENCIA A PREVEROVANIE OZNAMENI]

ClL4
Podavanie oznameni

1. Urad TTSK a OvZP TTSK st povinné zverejnit na svojich webovych sidlach meno
zodpovednej osoby a sposoby podavania oznameni.

2. Oznamenie je mozné podat’:

a) elektronickou poStou zaslanou na adresu opsc@trnava-vuc.sk, ktora je dostupna
nepretrzite 24 hodin denne,
b) postou zaslanou na adresu:

HLAVNY KONTROLOR

Urad TTSK

P.O. BOX 128, Starohajska 10

917 01 Trnava
pricom na obalke je potrebné uviest upozornenie ,,DO RUK HLAVNEHO
KONTROLORA — NEOTVARAT*.

) § 19f ods. 1 zakona & 302/2001 Z. z. o samosprave vyisich tizemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorsich predpisov


mailto:opsc@ttsk.sk

CL5
Evidencia oznameni

Hlavny kontrolér je povinny po dobu troch rokov od dorucenia ozndmenia viest
evidenciu oznameni.

Evidencia oznameni sa vedie v Knihe evidencie ozndmeni v rozsahu:

a) datum doruéenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a,
C) predmet oznamenia,

d) wvysledok preverenia oznamenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia.

Pisomné ozndmenie doru¢ené do podatelne Uradu TTSK a oznadené, ako je uvedené v &l.
4 ods. 2 pism. b) tejto smernice, musi byt bez jeho otvorenia bezodkladne dorucené
hlavnému kontrolorovi.

Dorucené oznamenie osoba poverena evidenciou zaeviduje do Knihy evidencie oznameni
v rozsahu:

a) datum doruéenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a,

C) predmet oznamenia.

Pravne oddelenie Uradu TTSK je povinné na Ziadost’ hlavného kontroléra v lehote do 5
pracovnych dni posudit’ ozndmenie a vypracovat’ stanovisko s vyhodnotenim, ¢i prislusné
oznamenie spiiia resp. nespliia znaky zavaznej protispologenskej ¢innosti v zmysle ¢1. 2
ods.1 pism. g) tejto smernice.

Podania, ktoré nie st ozndmeniami podl'a zdkona a podla tejto smernice, vrati zodpovedna
osoba oznamovatel'ovi spolu s odporiacanim d’al§ieho postupu.

Prijatie a zaevidovanie oznamenia hlavny kontrolor pisomne oznami oznamovatelovi.

CL6
Preverovanie oznameni

Hlavny kontrolor je povinny prijat’ a preverit kazdé ozndmenie do 90 dni od jeho prijatia;
tato lehotu mozno predlzit’ o d’alsich 30 dni s tym, Ze predlzenie oznami oznamovatelovi
s uvedenim dovodov predlzenia.

Za preverenie ozndmenia sa povazuje aj postipenie veci na vybavenie podla Trestného
poriadku alebo osobitnych predpisov. V takomto pripade si hlavny kontroloér vyziada
vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoziuje osobitny predpis a do desiatich dni od
dorucenia tohto vysledku s nim obozndmi aj oznamovatela.

Oznamenia preveruji zamestnanci UHK TTSK a prizvané osoby na zéklade pisomného
poverenia hlavného kontrolora TTSK (Vzor €. 1).

Oddelenie pravne a staznosti Uradu TTSK je na ziadost' hlavného kontroléra povinné
oskytnit’ potrebni sucinnost’ pri preverovani oznameni, pri prerokovani vysledkov
2
preverenia oznamenia a pri spisani zapisnice z preverenia oznamenia.

Osoba, ktora preveruje oznamenie, je opravnena:
a) vstupovat’ do objektov, zariadeni, dopravnych prostriedkov a na pozemky vlastnenych
alebo vyuzivanych TTSK a OvZP TTSK,
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b) vyzadovat' od zamestnavatel'a preverovanej osoby, od preverovanej osoby pripadne
dalsich os6b v urcenej lehote predlozenie origindlov dokladov, zaznamov dat na
pamidtovych médidch, ich vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii potrebnych na
preverenie opodstatnenosti ozndmenia  a na zabezpeCenie ddkazov o pripadnej
protispolocenskej cinnosti aodoberat ich aj mimo priestorov zamestnavatel'a
preverovanej osoby,

c) vyhotovit’ kopie origindlov dokladov, zdznamov dat na pamitovych médiach, ich
vypisov, vyjadreni a ostatnych informacii potrebnych na preverenie opodstatnenosti
oznamenia a na zabezpecenie dokazov o pripadnej protispolocenskej ¢innosti,

d) vyzadovat od preverovanej osoby ajej zamestnavatela sGéinnost’ potrebnu na
preverenie oznamenia.

Osoba, ktora preveruje oznamenie, je povinna:

a) oznamit zamestnavatelovi preverovanej osoby a preverovanej osobe zaliatok
preverovania, preukdzat sa pisomnym poverenim na preverenie oznamenia
a oboznamit’ ich s predmetom oznamenia,

b) vydat zamestnavatelovi preverovanej osoby, pripadne dalsim osobam pisomné
potvrdenie 0 odobrati originalov dokladov, pisomnosti a inych materialov mimo ich
priestorov.

Zamestnavatel' preverovanej osoby a preverovana osoba, pripadne dalSie osoby su
povinné poskytnut’ osobam, ktoré vykonavaju preverenie, V maximalnej miere suc¢innost
potrebni na preverenie oznamenia a predlozit’ im v urcenej lehote vSetky pozadované
doklady, informacie a vyjadrenia uvedené v odseku 4. tohto ¢lanku.

Zamestnavatel preverovanej osoby a preverovana osoba su oprdvneni oboznamit sa
s predmetom ozndmenia, vyzadovat od o0sOb preverujicich oznamenie pisomné
potvrdenie 0 odobrati dokladov mimo svojich priestorov, predlozit d’alSie doklady
a vyjadrit’ sa v urc¢enej lehote ku vSetkym skuto¢nostiam, ktoré oznamenie obsahuje alebo
ktoré boli zistené pri preverovani ozndmenia a ktoré sa tykaju preverovanej osoby.

Vysledkom preverenia ozndmenia je zapisnica z preverenia oznamenia (Vzor ¢. 2), ktora
obsahuje:

a) dislo preverovaného oznamenia podla evidencie oznameni,

b) predmet oznamenia,

C) meno a priezvisko, pracovna pozicia a zamestnavatel’ osoby alebo nidzov organizacnej
zlozky zamestnavatel’a, ktorej konanie, resp. nekonanie je predmetom oznamenia,

d) mena a priezviska osob, ktoré oznamenie preverovali,

€) mena a priezviska prizvanych osob,

f) miesto a ¢as preverenia oznamenia,

g) vysledky preverenia oznamenia,

h) namietky preverovanej osoby,

i) pisomné zdovodnenie opodstatnenosti alebo neopodstatnenosti podanych namietok,

J) zoznam priloh preukazujicich vysledky preverenia oznamenia,

K) datum oboznamenia s vysledkom preverenia a podpisy preverovanych os6b a 0sob,
ktoré vykonali preverenie; tento datum sa povazuje za datum skoncenia preverenia
oznamenia.

Preverované osoby su povinné zucastnit’ sa prerokovania vysledkov preverenia a spisania
zapisnice z preverenia oznamenia V mieste a ¢ase urcenom osobou, ktora oznamenie
preveruje.
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12.

13.

14.

15.

Ak sa preverované osoby odmietnu oboznamit’ S vysledkom preverenia, tato skuto¢nost’ sa
uvedie v zapisnici.

Vysledok preverenia oznamenia a daitum skoncenia preverenia oznadmenia sa zaznamena
do evidencie podnetov.

Opakované oznamenie, ak neobsahuje nové skuto¢nosti, sa nepreveruje. Tuto skutocnost’
pisomne oznami hlavny kontrolér oznamovatelovi.

Hlavny kontroléor pisomne oboznami oznamovatela do desiatich dni s vysledkom
preverenia oznamenia.

Hlavny kontrolér informuje o vysledku preverenia ozndmenia predsedu TTSK resp.
riaditel'a OvZP zaslanim zapisnice z preverenia oznamenia.

TRETIA CAST
POVINNOST MLCANLIVOSTI A ZAVERECNE USTANOVENIA

CL7
Povinnost’ ml¢anlivosti
Kazdy, komu je totoznost’ fyzickej osoby, ktora podala oznamenie, znama, je povinny
0 nej zachovavat’ ml¢anlivost’.

Pri spracuvani osobnych udajov uvedenych v ozndmeni a Vv stvisiacich dokladoch st
osoby prichadzajice do styku s tymito tdajmi povinné postupovat’ podla osobitného
zékona® a interného predpisu.

Zamestnavatel' je povinny spracuvat osobné udaje v sulade s GDPR - (Nariadenie
Eurépskeho parlamentu a Rady EU 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob
pri spracuvani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov a so zdkonom
¢.18/2018Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov).

Zamestnavatel spracuva osobné udaje v rozsahu:

- titul, meno, priezvisko, adresa pobytu oznamovatel'a;

- titul, meno, priezvisko, pracovna pozicia osoby, voc¢i ktorej oznamenie smeruje;

- titul, meno, priezvisko, pracovna pozicia osoby, ktoré podaji zodpovednej osobe
k oznameniu vysvetlenie;

na ucel riadneho prijatia, preverovania a evidovania oznamenia podl'a zakona ¢. 54/2019

2z, .

Uvedené osobné udaje budu spracivané po dobu 5 rokov od prijatia ozndmenia v sulade
so zdkonom o ochrane oznamovatel'ov.

Ziskané osobné udaje nepodliehaju profilovaniu ani automatizovanému rozhodovaniu.
Zamestndvatel’ nezamysla prenos osobnych tdajov do tretej krajiny ani medzinirodne;
organizicie.

Oznamovatel’ mé pravo:
- ziadat’ o pristup k svojim osobnym tidajom a 0 opravu, vymazanie alebo obmedzenie
spracuvania svojich osobnych udajov;

zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni
neskorsich predpisov
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- namietat’ spractivanie svojich osobnych udajov;
- na prenosnost’ osobnych udajov;
- podat’ navrh na zacatie konania na Urade na ochranu osobnych udajov SR.

Oznamovatel ma pravo ziadat Urad TTSK o vykon svojich prav v oblasti ochrany
osobnych tidajov ziadost'ou zaslanou na adresu Uradu TTSK .

Oznamovatel’ dbé na to, aby poskytnuté osobné uidaje boli pravdivé a aktualne.
Zamestnavatel ma zadkonmi povinnost’ poskytnit osobné udaje dotknutych o0sob pri
kontrole, dozornej Cinnosti alebo na Ziadost’ opravnenych tretich stran, ak to vyplyva z

osobitnych pravnych predpisov (napr. orgdnom ¢innym v trestnom konani, policii, sudu,
dozerajucim a kontrolnym organom).

CL8
Zaverefné ustanovenia
Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ dnom 01. 10. 2019.

Touto smernicou sa rusi smernica ¢. 5/2015 Subor opatreni pri oznamovani
protispolo¢enskej ¢innosti v podmienkach TTSK.

Vecne prislu$ni riaditelia a vediici organizaénych atvarov Uradu TTSK preukazatelne
oboznamia zamestnancov TTSK a Statutarnych zastupcov OvZP TTSK s touto smernicou.

Statutarni zastupcovia OvZP TTSK preukéazatel'ne oboznamia zamestnancov svojich
organizacii s touto smernicou.



Vzor c.1

Pl | el Y Y 2 A

{;ﬁ TRNAVSKY Utvar hlavného kontroléra

A e SAMOSPRAVNY

@ S K «ra Starohajska 10 | P.0.BOX 128 | 917 01 Trnava | Slovenska republika

Cislo: XX/20XX
¢.sp.: XXXX/20xx/HLK

POVERENIE

na preverenie oznamenia

V zmysle ustanoveni § 10 zékona €. 54/2019 Z. z. 0 ochrane oznamovatelov
protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a ustanovenia ¢l. 6 ods. 2 Smernice k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu
oznameni podavanych v zmysle zdkona ¢. 54/2019 Z.z. v podmienkach Trnavského
samospravneho kraja

poverujem

zamestnancov Utvaru hlavného kontrolora Trnavského samospravneho kraja, P.O. BOX 128,
Starohajska 10, 917 01 Trnava

meno, priezvisko -- vedticu kontrolnej skupiny
meno, priezvisko -- ¢lenku kontrolnej skupiny

vykonanim preverenia oznamenia ¢. xxx/20xx predmet ozndamenia U preverovanej osoby
(pracovnd pozicia, zamestnavatel resp. organizacny utvar pravnickej osoby), Vv ¢ase od
dd.mm.rrrr.

V Trmave dia .............
hlavny kontrolor TTSK



Vzor ¢.2

TRNAVSKV‘ Utvar hlavného kontroléra
SAMOSPRAVNY
S K KRAJ Starohajska 10 | P.O.BOX 128 | 917 01 Trnava | Slovenska republika

Cislo oznamenia:

Zapisnica z preverenia oznamenia

Predmet oznamenia:

Preverovana osoba:

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, zamestnavatel’ a pracovna pozicia alebo preverovana organizacna zlozka zamestnavatel'a)

Oznamenie preveril:

Preverenie oznamenia bolo vykonané v diioch:

Miesto preverenia 0ZNAMENIA:  ...ccooiieiiiieieiie e
(uvedie sa organiza¢na zlozka, pripadne objekt)

Zistené skutoc¢nosti pri preverovani oznimenia:

(struéne sa uvedie zisteny objektivny stav s odvolanim sa na pravne predpisy, smernice, prekontrolované doklady, informacie
a vysvetlenia preverovanych a prizvanych osob tykajice sa predmetu oznamenia a d’alej sa uvedie zodpovednost’
preverovanych osdb za zistené nedostatky v pripade opodstatnenosti oznamenia)



Namietky preverovanych oséob:
(uvedi sa namietky preverovanych oséb k zistenym skutoénostiam a k pripadnej zodpovednosti a miere zavinenia
preverovanych osob za zistené nedostatky)

Vysledky preverenia oznamenia:
(uvedu sa vysledky preverenia oznamenia a jeho opodstatnenost’ so zohl'adnenim opravnenych namietok preverovanych
0s0b)

Zoznam podkladov, ktoré su sucast’ou zapisnice:

Podpisy osob, ktoré vykonali preverenie 0oznamenia:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

S obsahom zapisnice bola oboznamena preverovana osoba, ktora svojim podpisom
potvrdzuje prevzatie vytlaCku zapisnice ¢.3:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu, podpis)

RozdePovnik vytla¢kov zapisnice:

- vytlacok €. 1 pre hlavného kontrolora TTSK

- vytlacok €. 2 pre predsedu TTSK, resp. riaditela OvZP
- vytlacok €. 3 pre preverovani osobu
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