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1.

Regulamin praktyki zawodowej-
dotyczy uczniéw Technikum Nr 4

Praktyki zawodowe s3a czescig programu nauczania i uczestnictwo
w nich ucznidéw jest obowigzkowe. Podstawg przyjecia ucznia na praktyke
jest zawarcie umowy na piSmie miedzy szkotg, a zakladem pracy w oparciu
o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r.
w sprawie praktycznej nauki zawodu i Kodeks Pracy.

. Celem praktyk jest:

a) pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole,

b) doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach
pracy,

c) wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspotdziatania w zespole,

d) doskonalenie umiejetno$ci interpersonalnych,

e) wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za jakos$¢ pracy,

f) uczenie poszanowania mienia w miejscu odbywania praktyki.

Uczen odbywa praktyke zawodowg w dniach i w czasie, ktére okreslone
sg w umowie. Czas oraz termin praktyki wynika z planu nauczania.

. Realizacja praktyki zawodowej odbywa sie na podstawie programu nauczania
obowigzujgcego w Zespole Szkét Ekonomiczno — Ustugowych.

Skierowanym na praktyke uczniom zaktad zapewnia:

a) udostepnienie stanowisk szkoleniowych,
wyznaczenie wykwalifikowanych opiekundw praktyki,
ktéry jest zobowigzany do realizacji programu nauczania, dostosowujgc
jego tres¢ i forme do warunkdéw panujgcych w miejscu praktyki,

b) zapoznanie ucznidbw na pierwszych zajeciach z przepisami bhp oraz
p.poz. obowigzujgcymi w miejscu praktyki i potwierdzenie odbytego
przeszkolenia w dzienniczku praktyki,

c) kontrolowanie przez opiekuna praktyki dzienniczka praktyk
prowadzonego przez ucznia,

d) zachowanie w toku praktyk zawodowych obowigzujgcych uczniow norm
czasu pracy,

e) kierownictwu szkoty mozliwosci wykonywania czynnosci zwigzanych
z nadzorem pedagogicznym nad przebiegiem praktyk

6. W czasie odbywania praktyki uczeh ma prawo do:

a) zapoznania z obowigzujgcym w zakladzie regulaminem i zasadami
pracy na poszczegoélnych stanowiskach,

b) zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy,

c) wykonywania zadan wynikajgcych z programu praktyk,

d) korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczen
do przebierania,

e) mycia, przechowywania odziezy i spozywania positkow,

g) zapoznania z kryteriami oceniania,

h) informowania szkoty o nieprawidtowosciach i zmianach dotyczgcych

i) zakresu obowigzkow, czasu trwania praktyki itd.

j) zapoznania z sankcjami wynikajgcymi z nie wywigzywania sie
Zz obowigzkdéw i tamania postanowien regulaminu praktyk,

k) uzyskania informacji o ocenie praktyki zawodowej i uzasadnienia

[) uzyskania wpisu i odbioru dzienniczka praktyk w ostatnim dniu
ich trwania,



m) wiasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobiste;.
7. Dyscyplina w czasie odbywania praktyki zawodowej;

Uczen ma obowigzek do zachowania dyscypliny, przez co rozumie sie:
a) wiasciwg postawe i kulture osobistg (zgodnie z zasadami savoir -vivre),
b) poprawny wyglad,

c) wiasciwy ubior,

d) punktualne rozpoczynanie i konczenie zajec,

e) nie opuszczanie stanowiska pracy przed wyznaczong godzing,

f) dostosowanie sie do ustalonego w zaktadzie harmonogramu dnia,

g) rzetelne wykonywanie zadan powierzonych przez opiekuna,

h) systematyczne odnotowywanie toku zaje¢ w dzienniczkach praktyk,

i) uzyskanie pozytywnej oceny wpisanej do dzienniczka praktyk

j) dotozenia staran,zeby dzienniczek byt wypetniany starannie i estetycznie
k) oddanie w szkole dzienniczka wraz z potwierdzeniem odbycia praktyk

W czasie odbywania praktyki zawodowej uczniowie zobowigzani
sg do przestrzegania obowigzujgcego w miejscu praktyki porzadku
i requlaminu pracy. Ucznia obowigzujg przepisy , Kodeksu Pracy’.

8. Uczen odbywajacy praktyke zawodowg zobowigzany jest posiadac aktualng
ksigzeczke zdrowia, poddawac sie badaniom lekarskim
(jesli takie sg wymagania zakfadu pracy).

9. Kazdy dzien nieobecnosci uczen zobowigzany jest usprawiedliwic.
Podstawg do usprawiedliwienia nieobecnosci jest:
zaswiadczenie lekarskie lub usprawiedliwienie rodzicow .
Zwolnienie lekarskie powinno by¢ wklejone do zeszytu praktyk.
Ponadto,uczen zobowigzany jest przekazaé¢ informacje o swojej nieobecnosci
do pracodawcy oraz szkoty w pierwszym dniu niestawienia sie na praktyke.

10.W przypadku choroby lub innej sytuacji losowej uniemozliwiajgcej odbycie
praktyki zawodowej w terminie ustalonym przez szkote, uczen moze odbyc¢
praktyke w terminie ustalonym z pracodawcg w czasie wolnym od zaje¢
lekcyjnych.

11.W ostatnim dniu praktyki zaktadowy opiekun wpisuje w dzienniczku praktyk
ocene wedtug skali ocen: celujgcy, bardzo dobry, dobry, dostateczny,
dopuszczajgcy, niedostateczny wraz z opinig o pracy ucznia.

Pod opinig sktada swoj podpis i imienng pieczatke.

12. W okresie 7 dni od ukonczenia praktyki zawodowej, uczeh zobowigzany
jest przekazac dzienniczek praktyk z wpisang oceng koncowg kierownikowi
ksztatcenia praktycznego.

13.0cena niedostateczna z praktyki zawodowej lub niezaliczenie jej z innych
powodow wigze sie z nieukonczeniem nauki.

14.Nie zaliczenie praktyki zawodowej;

Uczen nie uzyskuje pozytywnej oceny z praktyki zawodowej w przypadku:
a) niestawienia w ustalonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyki,
b) nieobecnosci nieusprawiedliwionej (juz w wymiarze 1 dnia)
c) samowolnej zamiany miejsca odbywania praktyki,
d) braku wymaganej dokumentac;ji praktyki,
e) braku przeszkolenia w zakresie zasad BHP,
f) ztamania dyscypliny,



g) nie podporzadkowania sie przepisom organizacyjno - porzgdkowym
zaktadu pracy,

h) uzyskania negatywnej oceny praktyki wystawione;j
przez przedstawiciela zaktadu pracy w ktorej odbywana jest praktyka,

i) niezastosowania sie do postanowien niniejszego regulaminu,

j) niedostarczenie do wychowawcy dzienniczka praktyk.

Brak pozvtywnej oceny z praktyki zawodowej jest podstawa do niepromowania

AN

ucznia do klasy programowo wyzszej.

15.Praktyka zawodowa jest bezptatna.

16.Uczen ma mozliwos¢ zorganizowania sobie praktyki we wtasnym zakresie

(praktyka indywidualna), w odpowiednim dla kierunku zaktadzie.

Odbycie praktyki moze nastgpi¢ po uprzednim zgtoszeniu do Dyrekcji szkoty
w Scisle okreslonym terminie tj. nie pozniej niz 7 dni przed planowym
rozpoczeciem praktyki i uzyskaniu zgody Dyrekcji Szkoty. Praktyka
indywidualna podlega przepisom okreslonym przez Kodeks Pracy,
Rozporzgdzenie MEN w sprawie praktycznej nauki zawodu (22 lutego
2019r.), przepisom regulaminowym szkoty, organizacyjno - porzgdkowym
zaktadu pracy i postanowieniom niniejszego regulaminu. W przypadku

nie uzyskania akceptacji Dyrekcji Szkoty, nie dopetnienia formalnosci, bgdz
nie wywigzania sie zaktadu z ustalen - praktykant zostaje skierowany

na praktyke do placéwki wskazanej przez Dyrekcje Szkoty.

17 .Kierownik szkolenia praktycznego zobowigzany jest:

a) opracowa¢ i udostepni¢ zaktadowi pracy programy praktyk
zawodowych oraz uzgadnia¢ ilo$¢ godzin i terminy odbywania praktyk
zawodowych,

b) wspétdziataé z kierownictwem zaktadu pracy we wszystkich sprawach
zwigzanych z organizacjg praktyk zawodowych.

18.Umowa o praktyke zawodowg moze zostac rozwigzana przez kazdg

ze stron w przypadku nieprzestrzegania regulaminu praktyki zawodowe;j.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r.Prawo o$wiatowe(Dz.U.z 2021r.p0z.59 i 949)
Kodeks Pracy z dnia 26.06.1974r.(Dz.U.2020 poz.1320 ze zm.)
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r.w
sprawie praktycznej nauki zawodu(Dz.U.z 2019 poz.391)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019r.w
sprawie oceniania,klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w
szkotgch publicznych(Dz.U z 2019 poz.373)

Statut Szkoty

zalgcznik

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu Praktyk



Zakacznik
do Regulaminu Praktyk Zawodowych

Zabrze,dn........ccoeeuvvvvnennnnnn.

OSWIADCZENIE

o0 zapoznaniu si¢ z tre$cig Regulaminu Praktyk Zawodowych

Oswiadczam,ze przed rozpoczgciem praktyki zapoznalem/-am si¢ z treScig Regulaminu Zajeé

Praktycznych i Praktyki Zawodowej dla Uczniow Zespotu Szkot Ekonomiczno-Ustlugowych

w Zabrzu ktory znajduje si¢ na stronie https://zseuzabrze.edupage.org/a/dokumenty-szkolne
1 dyscypling obowigzujacg w czasie odbywania praktyki zawodowe;j .

Na czas trwania praktyk posiadam aktualne ubezpieczenie OC i NW.

czytelny podpis ucznia
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Regulamin zajeé¢ praktycznych-
dotyczy uczniow Zasadniczej Szkoty Zawodowej Nr 9,
Branzowej Szkoty | Stopnia Nr 9.

1. Odbywanie zajeé praktycznych przez ucznidéw jest obowigzkowe. Podstawg
przyjecia ucznia na zajecia praktyczne jest zawarcie umowy na pismie
miedzy rodzicami (opiekunami prawnymi) ucznia, a zakladem pracy
w oparciu o Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego

2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu i Kodeks Pracy.

2. Celem zajec praktycznych jest:
a) pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole,

b) doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach

pracy,

c) wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspétdziatania w zespole,
d) doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych,

e) wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za jakos¢ pracy,

f) uczenie poszanowania mienia w miejscu odbywania praktyki.

3. Uczen odbywa zajecia praktyczne w dniach i w czasie, ktére wynikajg

z planu nauczania lub planu lekcji.

4. Realizacja zaje¢ praktycznych odbywa sie na podstawie programu

nauczania obowigzujgcego w Zespole Szkét Ekonomiczno — Ustugowych.

5. Uczniom skierowanym na zajecia praktyczne zaktad zapewnia:
a) udostepnienie stanowisk szkoleniowych,

b) wyznaczenie wykwalifikowanych instruktorow zajeC praktycznych.
Instruktor jest zobowigzany do realizacji programu nauczania,
dostosowujgc jego tres¢ i forme do warunkédw panujgcych w miejscu

praktyki,

C) zapoznanie ucznidw na pierwszych zajeciach z przepisami bhp oraz
p.poz. obowigzujgcymi w miejscu zaje¢ praktycznych i potwierdzenie

odbytego przeszkolenia w dzienniczku praktyk,

d) kontrolowanie przez instruktora dzienniczka praktyk prowadzonego

przez ucznia,

e) zachowanie w toku zaje¢ praktycznych obowigzujgcych uczniéw norm

Czasu pracy,

f) kierownictwu szkoty mozliwosci wykonywania czynnosci zwigzanych

z nadzorem pedagogicznym nad przebiegiem zaje¢ praktycznych.

6. W czasie odbywania zaje¢ praktycznych uczniowie zobowigzani sg do
przestrzegania obowigzujgcego w miejscu pracy porzadku i regulaminu

pracy. Ucznia obowigzujg przepisy ,, Kodeksu Pracy”.

7. Podczas zajeC praktycznych uczen zobowigzany jest posiadaC wtasng
odziez roboczg, dbac¢ o jej czysto$¢, higiene osobistg, czystos¢ stanowiska

pracy.

8. Uczen odbywajacy zajecia praktyczne, zobowigzany jest posiada¢ aktualng
ksigzeczke zdrowia, poddawa¢ sie badaniom lekarskim (jesli takie sg

wymagania zaktadu pracy).



9. Kazdy dzien nieobecnosci uczen zobowigzany jest usprawiedliwicC
przedstawiajgc zaswiadczenie lekarskie.

10.Uczen zobowigzany jest do systematycznego prowadzenia dzienniczka
praktyk, w ktoérym na biezgco wpisuje pod kontrolg instruktora tematyke
zajec, czynnosci wykonywane na zajeciach praktycznych.

11. Raz w semestrze, w terminie wskazanym przez kierownika szkolenia
praktycznego, uczenh zobowigzany jest do przekazania dzienniczka praktyk
kierownikowi w celu sprawdzenia merytorycznego i kompletnosci ¢wiczen.

12. Niedostarczenie dzienniczka praktyk we wskazanym terminie powoduje
obnizenie oceny z zachowania na koniec semestru (roku szkolnego).

13.W okresie 7 dni przed konferencjg klasyfikacyjng Rady Pedagogicznej,
uczen zobowigzany jest przekaza¢ dzienniczek praktyk z wpisang przez
instruktora oceng semestralng (koncoworoczng). Instruktor wpisuje
w dzienniczku praktyk ocene wedtug skali ocen: celujgcy, bardzo dobry,
dobry, dostateczny, dopuszczajgcy, niedostateczny wraz z opinig o pracy
ucznia. Pod oceng sktada swoj podpis i imienng pieczatke.

14.0cena niedostateczna z praktyki zawodowej lub niezaliczenie jej z innych
powodow wigze sie z nieukonczeniem nauki.

15.W razie wypowiedzenia umowy przez pracodawce, uczen zasadniczej
szkoty zawodowej zobowigzany jest do natychmiastowego znalezienia
nowego miejsca odbywania zaje¢ praktycznych i podpisania umowy
z pracodawca.

16.W przeciwnym przypadku uczen Zasadniczej Szkoty Zawodowej Nr 9,
Branzowej Szkoty | Stopnia Nr 9 nie moze kontynuowac¢ nauki w Zespole
Szkét Ekonomiczno — Ustugowych.

17.Kierownik szkolenia praktycznego zobowigzany jest:

a) opracowa¢ i udostepni¢ zaktadowi pracy programy zajeé
praktycznych oraz uzgadniac ilos¢ godzin i terminy odbywania zajec
praktycznych,

b) wspédtdziataé z kierownictwem zakltadu pracy we wszystkich
sprawach zwigzanych z organizacjg zaje¢ praktycznych.

18.Umowa o praktyczng nauke zawodu moze zosta¢ wypowiedziana przez
kazdg ze stron w przypadku nieprzestrzegania regulaminu zajec
praktycznych.
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o0 zapoznaniu si¢ z tre$cig Regulaminu Praktyk Zawodowych

Oswiadczam,ze przed rozpoczgciem praktyki zapoznalem/-am si¢ z treScig Regulaminu Zajeé

Praktycznych i Praktyki Zawodowej dla Uczniow Zespotu Szkot Ekonomiczno-Ustlugowych

w Zabrzu ktory znajduje si¢ na stronie https://zseuzabrze.edupage.org/a/dokumenty-szkolne
1 dyscypling obowigzujacg w czasie odbywania praktyki zawodowe;j .

Na czas trwania praktyk posiadam aktualne ubezpieczenie OC i NW.

czytelny podpis ucznia



	Brak pozytywnej oceny z praktyki zawodowej jest podstawą do niepromowania ucznia do klasy programowo wyższej.

